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Dodaj novega kupca

Osnovni podatki
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Ko zelimo dodati novega kupca, kliknemo gumb . Odpre se nam stran v katero vnesemo osnovne

podatke kupcev.

Najprej lahko iz baze podatkov FURS-a prenesemo osnovne podatke kupca. Kliknemo na ikono Q .
Prikaze se nam iskalnik, v katerega vnesete naziv ali dav¢no Stevilko podjetja. Ko najdemo Zeleno

podjetje kliknemo ikono ** . Dodamo Se kratek naziv podjetja in shranimo. Kupce lahko vnesemo tudi
rocno.

Dodati moramo regijo kupca na krovnem podjetju ali dostavnhem mestu. Zato da imajo vsi dobavitelji,
ki so na obmocju te regije in so doloCeni za tega kupca avtomati¢no dostavo za vse uporabnike.

Ko na koncu shranimo se nam zraven podatkov za prijavo prikaze ikona @ s katero lahko posljemo
dostop dobaviteljem.
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Za dodajanje raznih dokumentacij (pogodbe, aneksi) lahko zgoraj kliknemo gumb dokumenti.

Ko kliknemo gumb @ se nam odpre stran. Z gumbom izberi datoteko dodamo zeleno
dokumentacijo. Obvezno moramo dodati naziv, po zelji pa lahko dodamo tudi moznost Vidi samo
lastnik, ki pa pomeni, da bo dokumentacijo videl samo tisti, ki jo je vstavil. Spodaj si lahko v povzetek
tudi izpiSemo glavne stvari iz pogodbe(na primer: rabat, placilni rok...)

Skupine cenikov

Tukaj lahko dolo¢imo za koga veljajo ceniki. Skupine so lahko poljubne. En kupec je lahko uporabnik
razliCnih skupin.

Podatki LN Skupine cenikov

Podeduj skupine cenikov

[ ]Padeduj iz krovnega podjetja

[ lF‘Ddeduj iz enote

Zgoraj imamo dve moznosti:
e Podeduj iz krovnega podjetja - Ce izberemo to moznost kupec dobi vse cenike, ki so v krovhem

podjetju.
e Podeduj iz enote - ¢e izberemo to moznost kupec dobi vse cenike, ki so v enotah.

Hierarhija
Pod osnovnimi podatki imamo tabelo. V njej imamo prikazane kupce v hierarhi¢cnem zaporedju.
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Podatki za prijavo
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V drugem stolpcu imamo naslednje moznosti: @ @l t= @ %

Dodaj

®

Podatki za prijavo

Kliknemo na ikono . Odprejo se nam nove moznosti:

Oznaciti moramo moznost ,,Prijava je omogocena“. Nato vnesemo uporabnisko ime in lahko tudi
geslo, ¢e gesla ne vpiSemo ga program zgenerira sam.

Podatki za dostavo

Vnesemo povratni email za narocila oziroma povratne informacije od dobaviteljev. Dodati moramo

tudi podatke za dostavo. Tam kjer je zraven ikona so podatki javno vidni.

Dovoljenja cenikov in rabati

Tukaj lahko odvzamemo oziroma kopiramo dovoljenja od drugega uporabnika.

Spodaj lahko dodamo tudi tekst za narocila. Tekst je viden na vsakem narocilu. Tukaj lahko

navedemo, Ce so kaksne posebnosti pri dostavi.

Dovoljenja
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Kliknemo na ikono IEI Odpre se nam stran na kateri lahko izberemo dovoljenja za kupce.

Narocila Posiljanje koSaric Zgodovina Mobilno

Spr.

profila narocil i preklop
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