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Dodaj novega kupca

Dodaj novega kupca
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Krgyna, privzeta glavna enota
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Dandng

Regip Gorenjska - Bled v
Upssraba strani - provizija EURO
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DocForward e lizkljuden
BEST dostop et fizkljuden

Ko Zelimo dodati novega kupca, kliknemo gumb

podatke kupcev.

®

. Odpre se nam stran v katero vnesemo osnovne

Najprej lahko iz baze podatkov FURS-a prenesemo osnovne podatke kupca. Kliknemo na ikono Q .
Prikaze se nam iskalnik, v katerega vnesete naziv ali dav¢no Stevilko podjetja. Ko najdemo Zeleno

podjetje kliknemo ikono . Dodamo $e kratek naziv podjetja in shranimo. Kupce lahko vnesemo tudi

roc¢no.
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Za dodajanje raznih dokumentacij (pogodbe, aneksi) lahko zgoraj kliknemo gumb dokumenti.
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Ko kliknemo gumb @ se nam odpre stran. Z gumbom izberi datoteko dodamo zeleno
dokumentacijo. Obvezno moramo dodati naziv, po Zelji pa lahko dodamo tudi moznost Vidi samo
lastnik, ki pa pomeni, da bo dokumentacijo videl samo tisti, ki jo je vstavil. Spodaj si lahko v povzetek
tudi izpiSemo glavne stvari iz pogodbe(na primer: rabat, placilni rok...)
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