2023/11/27 22:44 1/3 Urejanje dobavitelja

Urejanje dobavitelja

Dodaj novega dobavitelja

Zgoraj levo kliknemo ikono @ . odpre se stran, v katero lahko vnesemo osnovne podatke
dobaviteljev ter podatke za prijavo.

Osnovni podatki
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Osnovni podatki

FURS Iskalec oavina, matifna ali nasiv 1551 [«

O HABIS [15250 KBS, POSLOVNE STORSTVE, D.0UD FAIFARIEVA
TESTMI COEAVTTEL 1 [ 1415050 | WARIS, POSLOVNE STOSITYE 0.0.0 FAJFARIEVA

FURS iskale

Najprej moramo iz baze podatkov FURS-a prenesti osnovne podatke dobavitelja. Kliknemo na ikono
Q . PrikaZe se nam iskalnik, v katerega vnesete naziv ali dav¢no Stevilko podjetja. Ko najdemo

Zeleno podjetje kliknemo ikono . Dodamo $e kratek naziv podjetja in shranimo. Polja z ikono SO
vidna na narocilih.

Nekaj polj se bo Ze samodejno izpolnilo, nekaj pa jih moramo sami. Pod kontakt ime, email in telefon
dodamo podatke za glavno osebo v podjetju oz. skrbnika.

Rabat po dobavitelju velja globalno za vse cenike in kupce.

Sifre z niClo oznacimo, Ce so v ceniku spredaj pomembne nicle in jih je treba ohraniti.
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Ostale moznosti

Podatki za prijavo

Podatki dobavitelja
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NABIZ

SREDMJAVAS VBOHINJIU 21
4267

SREDMJAVAS WV BOHINIL
&

5112545617

bU T 325oU0U0

Podatki dobavitelja

Ob naslovu je ikona @ , ¢e kliknemo nanjo, lahko preverimo ali je vpisan email v regiji pravilen.
Spodaj lahko dodamo uporabnisko ime in geslo s katerim lahko dobavitelju damo dostop do sistema.
Tam lahko dobavitelj gleda in popravlja svoje podatke.

HTML E-mail-HTML je privzeta oblika za narocila, e jo odstranimo je potem narocilo v obliki teksta.

PDF priponko oznacimo, Ce Zelimo, da je v narocCilu PDF priponka.

Skrite cene-PDF- oznacimo, Ce zelimo v narocilu skriti cene.

Dokumenti

(%) Dokumenti

Lirdang

Dokumenti|

Za dodajanje raznih dokumentacij(pogodbe, aneksi) lahko zgoraj kliknemo gumb dokumenti.

Podatki Dokumenti

https://navodila.nabis.si/
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Ko kliknemo gumb @ se nam odpre stran. Z gumbom izberi datoteko dodamo Zeleno
dokumentacijo. Obvezno moramo dodati naziv, po Zelji pa lahko dodamo tudi moznost Vidi samo
lastnik, ki pa pomeni, da bo dokumentacijo videl samo tisti, ki jo je vstavil. Spodaj si lahko v povzetek
tudi izpiSemo glavne stvari iz pogodbe(na primer: rabat, placilni rok...)

Dodaj regijo

) . o L Dodaj regijo
Levo zgoraj na sliki poisCemo ustrezno regijo iz spustnega seznama in jo z gumbom
dodamo v tabelo. V kolikor ni regije v seznamu jo dodamo. Navodila imamo na povezavi Regije za

dostavo V tabeli lahko dodamo privzeti e-mail naslov, omejitve narocil in kontaktne podatke. Te
podatke lahko za vsako dodano regijo tudi spreminjamo. pri vsaki posamezni regiji moramo vnesti
tudi dneve dobave.

v Dodaj regl]o Oblika telefonske Stevilke: +386(0)31-123-456

Telefonska stevilka
Regija Email za narocila To | 5r

+ Privzeti podatki regij ||nfo@nab|s = m - [ ] \:‘ EI 02:00 |+3861234567 ‘Janez Novak |
o[ e oo prastemat | I ) o = |

» Tekst za narodila

MV|minimalna vrednost narocila

MD|najmanj koliko dni prej moramo narociti

+€ |znesek, ki ga dobavitelj zaracuna, Ce ni dosezena minimalna vrednost narocila
MH|najmanj koliko ur prej moramo narociti

Levo spodaj lahko dodamo tudi zelen tekst za narocila, ki je nato viden na vsakem narocilu.

Oddelki

oddelki @

Dobavitelj nima oddelkov

Oddelke dodamo, Ce ima dobavitelj vec razli¢nih sektorjev, za katere uporablja razlicne podatke.
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